Veiledning i bruk av Altinn for rapportering av utslipp

Tips!

Du kan fa tilsendt PIMkode via SMS. Se kapittel 1. Logge inn i Altinn.
Bruk Forrige/Nesteknappen i skjermbildet nar du skal navigere fram og tilbake i
skjemaetlkke bruk tilbakeknappen nettleseren.

it Na er det lagt inn nynorsk sprak i skiemaet, for de som gnsker a benytte det.

Obs!

SFT har byttet navn til Klimaog forurensningsdirektoratet.

Vaer oppmerksom pa at hvis du har logget inn i Altinn og tar en pause pa 20 minutter, vil
forbindelsen til Altinn brytes automatisk. Da méa du logge inn pa nytt. Hvis dueikke
papasselig med & lagre det du registrerer, kan du miste det.
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1. LoggeinniAltinn

Ga til www.altinn.na Klikk Logg inn

jalog med det offentlige - Windows Internet Explorer

hitps: e, akinn. nojnof | I3 REGISTERENHETEN 1 BRONNOVSUND [MO] | 42| X |2~

Fi

Redger Vis Favoritter verktay  Hiel

Ve &t |l akinn - enklere dislog med det offertige ’ ‘ B-E-® Sde + 3 verktey » @~ 4 O 3
Enklere dialog med det offentlige ~ Aktuelt og presse Kontak og hielp Driftsmeldinger Altinn A-& Om Altinn sak a
P - Loagi Nynors
HoH ogg inn : o
2= altinn 9 Status: ikke innlagaet  =ns

Forsiden Min hovedside Skjema og ties

Aktuelle skjema og tienester Snarveier

Lonns- og trekkoppgave Ofte Stilte Sporsm3l

Aksjonzrregisteroppgaven Skatteoppgjaret i Altinn

Produksjonstilskudd i jordbruket og tilskudd til avigsning ved ferie og fritid Momskonto for bedrifter —
Manadsrapport biomasse og lakselus Innsending fra fagsystem Part of the EUGO network
Skattekortoverfering Altinn b vice

Aa-melding (Melding til Arbeidsgiver- og arbeidstakerregisteret) Driftsmeldinger

Samordnet registermelding - registrering av nye og endring av eksisterende foretak vis Ofte stilte spgrsmal
og enheter

om bruk av Altinn

Oppgjersrappart K27

. Starte og drive bedrift Altinn AR
Rapportering om utenriksekonomi -m3neds-/kvartalsrapportering e e corrents kL
Elektronisk innrapportering fra drosjesentraler MHOPQRSTUVWX

Registrering

Alle tienest I s MR
© Henester og sidema Dokumentasjonsplikter

Altinn viser vei for Europas nzeringsliv Skatt og avgift

(05.01.2010) - R

Da tjenesteloven, som gjennomforer EUs tisnestedirektiv, tradte i kraft i Norge 28. Arbeidsforhald

desember, fikk Altinn samtidig ny status og nye oppgaver. I likhet med EU-landene,
skal Norge etablere et felles kontaktpunkt i det offentlige for alle som vil drive
naringsvirksomhet over landegrensene. Her i landet skal kontaktpunktet vare
Altinn,

Se alle veiledninger E

Er du trygg mot identitetstyveri?
(25.07.2205) |D Test
N3 kan du teste hvor bevisst du er pd 3 verne om din egen . BP
identitet. Kan du nak, er sjansen mindre for at du kan bli tyveri = gqpy

utsatt for identitetstyveri.

Oppgjorsblanketter bir tilgjengelig d
(18.01.2010)
Mandag 25. januar blir Gppgjersblankett for private arbeidsgivere (RF-1042) og

Oppgjersblankett for veldedig eller allmennyttig institusjon eller organisasjon (RF-
1062) for 2010 tilgjengelig for innsending i Altinn.

Statens forurensningstilsyn skifter navn til Klima- og forurensningsdirektoratet
(14.01.2010)
Mandag 18. januar skifter Statens forurensningstilsyn navn til Kiima- og
forurensningsdirektoratet.

B

Nar du logger inn Altinn, logger du inn som privatpersoifast innFadselsnummerog velg
Engangskode (PINkode) fra aktuell kildengangskode (PINkode) finndu pakortet du har
fatt tilsendt fra Skattedirektoratéites mer panttp://www.norge.no/minside/om_minid.gsp
Trykk Fortsett. Fglg deretter instruksjonene i Altinn.

1.1 Fatilsendt PIN-kode via SMS

KI'i kk Administrasjon menylinjem i skjermbild
mobiltelefonnummer og selvvalgtkodei riktige felt. Trykk Lagre.

Neste gang du |l ogger inn m- du krysse av for
engangskode p- SMSo. (Se skjermbil det neden
Tast innfgdselsnummerog selvvalgt passord Trykk Fortsett. Da kommer PINkoden pa

indows Internet Explorer

@ = ttps: I LogiiL Lri=zfeqarn: v | TEN 1 EROKNOVSLND [10] | 44| X | [[2]-

Bl Redger Vi Favoritter Verktoy Hielp

& [Emtinn-rnmagging [ ‘ BB - & - [hside - Gveksy - @- B B 3
Logg inn | Altinn

For 3 fortsette m3 du logge inn i Altinn. Velg innloggingsmetode under:

@ Jeg har et smartkort fra Buypass e Fyll inn feltene under og klikk p3 Fortsett for 3 bekrefte
@ 3eg har PIN-keder til MinID (kodebrev fra skatteetaten) mm din identitet med engangskode.
O Jeg har PIN-koder til selvangivelsen {kodebrev fra Skatteetaten) am Fpdselsnummer 1
© 3eg har engangskode fra brev bestilt p3 Altinn e Bestill > Passord l:l
® Jeg har registrert passord og onsker engangskode p3 SMS e

© Jeg vil bruke kun passord e

O Jeg er ny bruker / Jeg vil bestille engangskoder / Jeg har glemt passordet == Denne innloggingsmetoden gir sikkerhetsnivd 2

<< Avbryt innlogging Sperr min bruker

Altinn - g gistrene, 8910 ys! Telefon: 75 00 60 00 - support@altinn.no - Organisasjensnummer: 974 760 673
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http://www.altinn.no/
http://www.norge.no/minside/om_minid.asp

2. Finne riktig organisasjonsnummer

{= Altinn - Yelg avgiver - Windows Internet Explorer

DER
V&) x B

@.\— ¥ - E https:jfatnl. akinn.basefarm. net/egalaca.aspxracatarget=\WorkListiTabld=280=910251 368

El Rediger Ws Favoritter  Werktey  Hielp

5:? '1'% [Eﬁ\ltinn - Yelg avgiver l_l
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Enklere dialog med det offentlige  Aktuelt og presse Kontakt og hjelp  Driftsmeldinger | Altinn A-&  Om Altinn Sek
Innlogget: SMNORRE BUI Logg ut Englizh
Nynorsk
Rapporterer for: 910251368 - NORD-LENANGEN QG HERSVIKEY GDA REVIS) V| el

Hi= altinn

Se alle =

Forsiden Min hovedside Skjema og tjenester

Hjelp til regelverk

Administrasjon

Hielp til valg av virksomhet

[Jwis ogsa underenheter (bedrifter)

[vis ogsa slettede enheter (utgtt fra Enhetsregisteret) Sok i listen: ‘ Oppdater listen

Org./fodselsnr. Navn « Tvpe

09114602342 SNORRE BUI Parson velg

910180800 HEPSOY OG HEMNSKIELA Foretak welg
Bedrift

910252007 STEINSTG OG HERDLA REVISION Bedrift Velg

Altinn - Brenneysundregistrene, 8910 Brenneysund - Telefon: 75 00 60 00 - support@altinn.no - Organisasjonsnummer: 74 760 673

Det fgrste du ma gjare nar du har logget inn, er a finne riktig organisasjonsnummer i Altinn.
Hvilket organisasjonsnummer som skal brukes, er beskrevet i informasjonsbrevet fra Klima

og forurensningsdirektoret. Du finner riktig organisasjonsnummer i Altinn ved a klikke pa

Se alleoppe til hgyre i skjermbildet.
Da vises et vindu der du ma krysse av@ ogsa underenheter (bedrifter)

Na skal det vises en liste med alle enheter (foretak) og evt. undere(ibedrift) sondu har
rettigheter til & rapportere fovelg det organisasjonsnummeret som er beskrevet i
informasjonsbrevet frlima- og forurensningsdirektoratet.

3. Finne Klima- og forurensningsdirektoratet og
Fylkesmannens skjema i Altinn

Nar duh a r
hovedsi

val gt riktig
deo der

organi sasjonsnummer
skjemaet skal l i gge

k omnm

tilgjenge



{= Altinn - Hovedside - Windows Internet Explorer

= =
@ I Ehttps:,l’,l’atﬂl.a\t\nn.basefarm‘net,iega;‘aca.aspx?acatarget=WorkList&TabId=2 e’ % 5[ % Felis

Fl Rediger s Favoritter Verktey  Hielp
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Enklere dialog med det offentlige Aktuelt og presse  Kontakt og hjelp Driftsmeldinger  Altinn A-A&  Om Altinn Sek I
12— l . Innlogget: SNORRE BUI Logg ut pElngnlcl;s,:k
b -~ a tlnn Rapporterer for: 910180800 - HEPS@Y 0G HEMNSKJELA » Se alle = ! -

Im Min hovedside skjema og tjenester Hjelp til regelverk Administrasjon

Alle dokumenter (1} Velg tidsperiode: | Alle ¥| sokilisten: || Sek Nullstil

. . Dato ~ Era/Til/Endret av Emne Status Frist/Ref.
Min arbeidsliste (1) " -

Rapportering fra bedrifter med
5312.00 Kima o utslippstillatelse og avfallsdeponier Utskrift
Andres arbeidsliste (0} s 16‘-34‘-33 mgmnqsd\rektoratet med rapporteringskrav, test NORD- Utfylling 15.01.09 Slett
T LENANGEN OG HERSWIKBYGDA om skjema

Mottatt (0) REVISION
Sendt og arkivert (0}

Altinn - Brenneysundregistrene, 8910 Brenneysund - Telefon: 75 00 60 00 - support@altinn.no - Or 1er: 974 760 673
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3.1 Hijelp til utfylling av skjema

9 Huvis du trenger hjelp til & bruke Altinkontakt Altinnbrukersevice pa telefon:
75 00 60 00 (mandaigedag klokken 08.0Q.7.00)

1 Faglig brukerstgtteg spgrsmal om skjema og bruken av detriedties tilKlima- og
forurensningsdirektoratetsentralbord, telefon: 22 57 34 Qhandagfredag klokken
08.30-15.45)

4. Roller og rettigheter i Altinn

1 Alle norske virksomheter registrerer seg i Enhetsregisteret i Branngysund.

1 Registeret har dermed oversikt over hvem som har formelle roller i alle norske
virksomheter

1 Disse personene far automatisk administrasjonsrettightdyagg til bedriftens skjema

1 Disse personene har anledning til & delegere roller og rettigheter til andre

Vi snakker her omnettighetettil utfylling av skjiemasignering og innsending aktuell etat.

4.1 Delegering av roller og rettigheter

For & kunne delegere roller og rettigheter ma man veaere innloggewi.altinn.no

I nnl oggingsprosedyren er beskrevet i kapitle
Du kan kun delegere de rollérettighetenalu har selv. For & kunne delegena du ha
administrasjonsrettighet i AltinfiDet er ogsa viktig a finne riktig enhet/underenhet far du

tildeler roller/rettigheter.

De som fikk tildelt rettigheter i fjoirenger ikke fa det pa nytt for & gjgre samme jobb i ar.

4.1.1 Finne riktig enhet/underenhet

For & kunne delegere roller, ma du farst finne den enheten/underenheten du skal delegere rolle
til. Dette gjar du ved a klikke pde alleoppe til hagyre i skjermbildet.


http://www.altinn.no/

Da vises et vindu der du ma krysse awfer ogsa underenheter (bedrifter) Klikk deretter
Sak

A Altinn - Velg avgiver, - Microsoft Internet Explorer

Fil Rediger Wis Favoritber  Verktdy Hielp

eTiIbake M Iﬂ Ig _;\_| /I__\J Sek. {:{Favorittar 6‘} [_:v :\,' _J ﬁ ':‘j

Adresse [ €] hitps:jataL. altinn. baseFarm. netfega/aca, asp70=010180282 v|E st OKI| Geint Dreview @ rsp I versin
& bMenu beta | n | v| 1|> - @ - | ﬂ - gsubmlt wour sike QInwteaFrlend Feedback .’JSupport | v bMenu -
Enklere dialog med det offentlige  Aktuelt og presse Kontakt og hjelp  Driftsmeldinger  Altinn A-&  Om Altinn Sek
] - = Innlogget: KERE MODELAND Logg ut Hynorsk
"E- altlnn English
L Rapporterer for: | 910180262 - ARNESERG OG SKEDSMOKORSET ¥ seales

Forsiden Min hovedside Skjema og tjenester Hjelp til regelverk Administrasjon

Hielp til valg av virksomhet

[wis 0gs3 underenhater (badrifter)

[wis ogs3 slettede enheter {utgdtt fra Enhatsregisterst) Sgk i listen: “ | Oppdater listen

Org./fadselsnr. Navn « Type

25035700741 KARE NODELAND Persan Welg
Foretak

9102515848 GURSKEY OG LYNGSEIDET REVYISION Bedrift Welg

altinn - Brénngysundregistrene, 5910 Branngysund « Telefon: 75 00 60 00 - support@altinn.na + Organisasjonsnurmmer: 974 760 673

@Ful\ert é & Internett

Na skal det vises en liste med alle enheter (foretak) og evt. underenheter (bedrift) som du har
formelt ansvar for. Velg riktig enhet/underenhet som du skal delegere rolle til ved & klikke pa
navn.

4.1.2 Delegererolle

Enklere dialog med det offentlige  aktuelt og presse  Kontakt og hjelp  Driftsmeldinger  altinn 4-&  ©m Altinn Sek

— . Innlogget: YIETH BIRGITTE RUB&EK Logg ut Mynorsk
..E- altlnn Enalish
L] — Rapporterer for: 97307ETET - THAMSHANN VERK AS D Se alle »

Min hovedside Skjema og tjenester Hjelp til regelverk Administrasjon
Administrasjonsmeny

Alle dokumenter (1) velg tidsperiode: |Ale D | Al pmf” Sek Mullstill
Mine roller og rettigheter

ef.

pal

Dato - Era/Til/Endret av Emne
Det finnes ingen data i 'Min arbeidsliste' for tidsperioden 'alle

Alle roller og rettigheter

Min arbeidsliste {0)

Andres arbeidsliste (0)

Mottatt (0}

Sendt og arkivert (1}

Altinn - Brénn@ysundregistrene, 8910 Br@gnngysund » Telefon: 75 00 60 00 + support@altinn.no - Organisasjonsnummer: 974 760 673

Nardu har valgt riktig enhet/underenhet kommer du tilbake til AltimmgedsideHer velger
du Administrasjon og Administrasjonsmeny



Enklere dialog med det offentlige aktuelt og presse  Kontakt og hjelp  Driftsmeldinger  altinn &-&  ©Om altinn Sek

Innlogget: WIETH BIRGITTE RUB&EK Logg ut Mynarsk
English

2= altinn

Rapparterer far: YIETH BIRGITTE RUBAEK D Se alle =

Forsiden Min hovedside Skjema og tjenester Hjelp til regelverk Administrasjon _

- Administrasjonsmeny
« Min profil Skreddersy ditt altinn-oppsett mht. startside, innlogging, kontaktinformasjon osw.

Roller og rettigheter for meq selv som privatperson

+ Mine rettigheter Hwilke rettigheter har du for valgt virksomhet?
« alle roller og rettigheter Her kan du se de roller og rettigheter som eksisterer i Altinn for valgt avgiver.
« Deleger rettigheter enkeltwvis Deleger dine rettigheter slik at andre &ltinn-brukere kan utfére oppgaver pa dine vegne.

Systeminnsending for meg selv som privatperson

« Registrer datasystem Registrer hvert enkelt datasystem som skal sende data til altinn,
« Deleger systeminnsending Registrer virksomheter som skal sende data fra sine systemer til altinn, pa dine vegne.

altinn - Brénn@ysundregistrene, 910 Brenngysund + Telefon: 75 00 60 00 + support@altinn.no + Organisasjonsnummer: 974 760 673

Velg sdDeleger rettigheter enkeltvisi menyen til venstre i skjermbildet.

Registrerfadselsnummer og etternavipadenpersonen du skal utfgre rapportering pa vegne
av enheten/underenhetdbderetter krysser du av den ellerrédtigheten(e) denne personen
skalha Det errettigheterJtslipps- og miljgrapportering som er aktuell for de som skal
rapportere til forurensningsyndigheten. Derettédikker du Legg til. Til slutt klikker du

Min hovedside

Enklere dialog med det offentlige aktuelt og presse  Kontakt og hjelp  Driftsmeldinger  altinn &-8  Om Altinn Sek
. Innlogget: WIETH BIRGITTE RUBEK Logg ut Mynorsk
::E= altlnn English
= -— Rapporterer for: WIETH BIRGITTE RUBEK [+] &z e =
Forsiden Min hovedside Skjema og tjenester Hjelp til regelverk Administrasjon _
. ini i Rettigheter for meg selv som privatperson . .
Administrasjonsmeny 9 9 P! p B, ltels 6 & dellesem
+ Min_profil ~ rettigheter.

Her kan du delegere rettigheter du har i altinn, slik at andre kan fylle ut
og/eller signere skjema pa dine vegre.

© Mine rettigheter Oppgi persondata nedenfor og velg rettigheten(e) du vil delegere ved 3 benytte avkryssingsboksene i listen,
- alle roller og rettigheter Nar du klikker pa Legg ti-knappen, tildeles personen rettigheten(e) og far informasjon om dette pd e-post.
I Deleger rettigheter Nederst pd siden listes rettigheter du har delegert.

enkeltvis

Deleger rettighet for meq selv som privatperson

+ Registrer datasystem

Fadselsnummer Rettighet
+ Deleger systaminnsending | [ Privat utfyller
Etternawvn [Jutfyller/signerer SKD

[Imitt mellomvzrende
[Jutfyller/Innsender Luftfartsrapportering

Jutfillerfinnsender
Outslipps- og miljgrapportering Tullstill

Alle delegerte rettigheter for meq selv som privatperson i Altinn |

Det er ikke registrert noen delegeringer,

altinn - Brénngysundregistrene, §910 Brenngysund + Telefon: 75 00 60 00 + support@altinn.no + Organisasjonsnurnmer: 974 760 673




5. Orientering om skjema og skjermbilder

5.1 Sporvalgsside

Du kommer farst til en sporvalgsside dearet pa en del spgrsmal er forhandsutfylt
Avhengig av hvilketlternativ sorrer valgt blir kun relevante deler av skjemat gjort
tilgjengelig. Falg veiledningen i skjermbildene.

Innlogget: YIETH BIRGITTE RUBAEK
Rapporterer fori873137932 - DYND NOBEL ASA A¥D DYNO DEFENCE

Til Hovedside Om skjema | Hielp
Rapportering fra bedrifter med utslippstillatelse og I . Kontakt Altinn
avfallsdeponier med rapporteringskrav . Statens forurensningstilsyn

Skjema Vedlegg Hjelpetekst | Feiliste

q S utfylli ki
Sider i skjemaet: EALITR) Ry 1 e

§ Utfylling av skjema
Informasjon om av...
Generelle opplysn... 2l
Del 1: Rapporteri...
1.2 Yannutslipp
1.2 Luftutslipp
1.4 Stay
Del 2: Rapporteri. ..
2.2 Annen ulovlig...
2.3 Andre avvik
Del 3: Rapporteri. ..
3.2 Arlig vannuts...
3.3 Arlig luftuts...
3.4.1 Levert alle...
3.4.2 Egenbehandl...
3.5.1 Generert me...
3.5.2 levert neri...
Del 4: Beredskap
4.2 Rapport fra b...
Del 5: Deponi
£.3.1 Utslipp av ... e
E.5 Deponigass

b T TR T T

Lagre Kontroller skjema




5.2 Informasjon om avgiver

| det neste vinduet vises informasjon om avgiver. Disse opplysningene hentes fra
Enhetsregisteret i Brennaysd pa grunnlag av organisasjonsnr.

Innlogaet: YIETH BIRGITTE RUB/EK
Rapporterer fori873137932 - DYNO NOBEL ASA AYD DYNO DEFENCE

Til Hovedside Orn skjema | Hj.&la
Rapportering fra bedrifter med utslippstillatelse og Kontakt altinn
avfallsdeponier med rapporteringskrav statens forurensningstilsyn

Skjema Vedlegg Hjelpetekst | Feilliste

g o o Informasjon om avagiver
Sider i skjemaet: 2 g

. Avgiver
Utfylling av skjema
El Informasjon om Rapporterings3r 2007
av... . .
GEHEFE”E o | sn... Organlsas]onsnummer 873137932
Sl Zeprtor Organisasjonsnavn DYNO WOBEL ASA AVD DYNO DEFENCE
1.2 Yannutslipp
Adresse Posthoks 10

1.3 Luftutslipp
1.4 Stay Postnumrner 3475
Lel 2: Rapporteri...
2.2 Annen ulovlig...
2.3 andre avvik

Del 3 Rapparteri,.. Detaljer om avgiver

3.2 &rlig vannuts... Er bedriften EMAS-registrert? ﬂ i Ja
2.3 &rlig luftuts... ~ Nei

73:; Ee;igeiliaim Er bedriften 1S0-sertifisert? || ; ila.
d &i

2.5.1 Gensrert me...

2.5.7 Lewert nar... Er bedriften omfattet av IPPC-direktivet? j i~ Ja
Del 4: Beredskap M
4.2 Rapport fra b...
Del 5 Deponi

5.3.1 Utslipp av ...

Poststed SETRE

<< Forrige Lagre kontroller skjema

5.3 Tabeller pa siden (tabellvedlegg)

| tabeller og tabellvedlegg er kravene i tillatelser¢ehandsutfylt | noen tabeller vises kun
en komponent og kravene knyttet til denne, i et skjermbilde. Flere komigorwveses i
tabellvedlegg.





















